ANUNT

Scoala Gimnaziali “Dan Berindei”, cu sediul in str. Carpati, nr. 40, municipiul Rosiori de
Vede, jud. Teleorman, CUI 19066120,0rganizeaza concurs pentru ocuparea unel functii
contractual temporar vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, dupa cum

urmeazi;

DENUMIREA POSTULUI: Secretar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post temporar vacant, 0,50 normi
NIVELUL POSTULUI: functie de executie

COMPARTIMENT: Didactic-auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi; 20 de ore pe saptdmana
PERIOADA: determinati

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la HG. nr. 1336/
28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea i dezvoltarea carierel
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondun publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineascd urmétoarele
conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotirarea Guvernului nr.
1336/28.10.2022:

a) are cetiifenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniuniui Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvefiene;

b} cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile s1 completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintet medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate $1, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savargirea unei infractiuni contra securititii
nationale, contra autorititii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justifiei, nfractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoani
candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementari prin care 1-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a
folosit pentru sivérgirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat misura de si guranti a interzicerit
ocuparii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
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privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea patticiparii la concurs i a ocuparii functiei
contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului, sunt:

Secretar institutie unitate de invatamant

studii superioare
vechime in domeniul studilor: 10 ani

Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei {(operare PC, Microsoft-Office, internet,
SIHIR) - obhgatorii;

Cunostinte de arhivare a documentelor,;

Cunostinte de legislapie privind protectia datelor;

Cunostinte de comunicare si relati publice;

Abilitdti de munca in echipa;

Disponibilitate la timp de lucru prelungit.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine

urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modeluln previzut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea st dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cdsatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupi caz,

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

) adeverintid medicali care s§ ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitifile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursulus;

» h) certificatul de integritate comportamentali din care si reiasd ci nu s-au comis tnfractiuni
prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legeanr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum $i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului



National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatamant, sindtate sau proteciie sociald, precum §i orice
entitate publicd sau privatia cirel activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in Varsta,
persoane cu dizabilitafi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea

fizici sau evaluarea psihologica a unei persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA F1 ORGANIZAT

LA SEDIUL INSTITUTIEL
Nr. g Datasiora
ert. Activitafi
1 Publicarea anuntului 28.07.2023
2 Depunerea dosarelor de participare la concurs 22.08.2023
* | laadresa: Scoala Gimnaziald “Dan Berinder”,
cu sediul in str. Carpati, nr. 40, municipiul
Rogiori de Vede, jud. Teleorman, pind la data
de:
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei
de concurs 23.08.2023, ora 10:00

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 24.08.2023, ora 10:00

Depunerea contestatitlor privind 24.08.2023, ora 10.00-16:00
rezultatele selectier dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatilor 25.08.2023, ora 16:00

7. | Sustinerea probei scrise 28.08.2023, ora 10:00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 28.08.2023, ora 16:00
"o | Depunerea contestatiilor privind ©29.08.2023, .00-13:00

9, t privin 29.08.2023 -13:
rezultatele probei scrise - ora 09.00-13:09
Afisarea rezultatului solutionarii

10. I utioniru 29.08.2 :
contestatitlor 02, ora 1600

1L Sustinerea probei practice 30.08.2023, ora 9:00

12, Afisarea rezultatului probei practice 30.08.2023, ora 12.00
Depunerea contestatiilor 1vi

13. t privind 30.08.2023 -13:
rezultatele probei practice o 12001300
Afisarea rezultatulus solutionarii

14 comosuaiilor 0.08.2023, ora 15:00




Sustinerea interviulut 31.08.2023, ora 10:00

15,

Comunicarea rezultatelor dupd 31.08.2023, ora 12:00
16. sustinerea interviului

Depunerea contestatiilor privind 31.08.2023, ora 12:00-13:00
17. rezultatul interviului

Afisarea rezultatului solutionarn
18. contestatiilor si afigarea rezultatului final
al concursului

01.09.2023, ora 09:00

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea ocupiirii postului vacant de Secretar

1. Legea 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare — Titlul II
— Invatimantul preuniversitar; _ _ ‘ o
2 OME. nr. 4183/04.07.2022 — Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invafimant preuniversitar; ‘ o A
3. Legea 153/2017 — Legea cadru privind salarizarea unitara a personalului plitit din fondun

publice cu modificirile i completarile ulterioare; _ o
4. H.G. 250/1992 - privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din admimustrafia
publica, din regiile autonome cu specific deosebit g1 din unititile bugetare
cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Ordinul 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihni al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare $1 control $1 al personalulut
de cercetare din invitimantul de stat, cu modificarile s1 completirile ulterioare;;
6. Legea 263/2010 — privind sistemul unitar de pensu publice, actualizati, cu modificarile si
completirile ulterioare;
7. H.G. nr. 1.336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalutui contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;
8. H.G. 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar ,,Euro 200", cu modificirile §i completirile
ulterioare;
9. OME. nr. 5379/07.09.2022 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invagimantul preuniversitar de stat;
10.Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile
de invitamaint preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare, aprobat prin OM.E.C.S. nr.
3844/2016, modificat prin O.M.E. nr. 3.563 din 29 martie 2021; —
11.Norme metodologice din 3 august 2017 privind procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din
uz g1 casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Romaniei de catre inspectoratele scolare, unititile
de invat@mant preuniversitar acreditate/autorizate si unititile conexe din sistemul de invitimant
preuniversitar, care fac parte din sistemul national de invatimant, aprobate prin Ordinul nr. 4.511
din 3 august 2017 preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare;

¢ HG. nr. 500/2011 privind Registrul general de evidents al salariatilor, cu modificarile si

completarile ulterioare;
* Legea 53/2003 Codul Muncii republicat, cu modificarile si completirile ulterioare:
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e Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale cu modificarile s1 completarile ulterioare;
1. Ordinului M.E.N. nr. 4371/13.07.2017 pentru aprobarea metodologiei privind managementul
Sistemului Informatic Integrat al Invigimantului din Roménia (SIIR) pentru activititile din
invatimantul preuniversitar,
5 Ordinul MLE.C.T.S. nr. 4576/11 iulie 2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru
cheltuielile de personal in invdimantul preuniversitar de stat cu modificirile $1 completirile
ulterioare, A
3 Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate invatimént preuniversitar
inregistrat la MM.P.S.-D.D.S. sub nr. 651 din data de 28.04.2021

TEMATICA
la concursul organizat in vederea ocupdrii postului vacant de Secretar

1. Organizarea si functionarea sistemului national de invafamant preuniversitar

2. Particularititi ale salarizirii din invafimantul preuniversitar

3. Actele de studii si documentele scolare in invitdmantul preuniversitar

4. Efectuarea concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de

indrumare si control si al personalului de cercetare din invatiméntul de stat, precum sl

personalul didactic auxiliar s1 nedidactic

5. Contractul individual de munca,

6. Incadrarea personalului din invitimantul preuniversitar

7. Procurarea, pistrarea, folosirea, scoaterea din uz $i casarea sigiliilor §i a timbrului sec

cu stema Romaniei de citre inspectoratele scolare, unitatile de invatimant preuniversitar

acreditate/autorizate $i unitifile conexe din sistemul de invatimént preuniversitar, care

fac parte din sistemul national de invitimant,

8. Cunostinte de utilizare a softului specific activititii in scoli (REVISAL, SHIR)

9. Acordarea ajutorului financiar ,,Euro 200”

10. Acordarea burselor elevilor din invatimantul preuniversitar de stat

%; g;c;tzggﬁt;ngc;r;gapl]lo; clas_lﬁcate: deﬂnigiif infonnatii cu caracter de secret de s;rviciu
- Cur t gislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a

adeverintelor

13. Arhivarea si circuitul documentelor

14, antraptul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate invitamant

preuniversitar

15. Cunost!n;e generale de gramatic3 §i ortografie a limbii romane

16. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc).

. Informatii §uglimentare se pot obtine la numdrul de telefon 0247466620 |, la adresa de e-
mail: scoalad_rosiori@yahoo.com si pe website: https://scoaladanberindei.ro/, persoani de
contact: FLORINEL BISAG avind functia DIRECTOR.

Semnitura i Stampila

Florinel BISAG
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